Obchodni akademie, Orlova, prispévkova organizace
SKOLNI RAD
(platny od 1. 9. 2009)
Skolni ¥ad Obchodni akademie, Orlova, piispévkova organizace (dale jen $kolni ¥ad)

vychazi ze zdkona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a z vyhlasky ¢.13/2005 Sb. o sttednim vzd€lavani.

Uéel §kolniho #adu

®  Uéelem skolniho ¥4du je vytvofit dobré podminky pro plynuly chod $koly
a vzajemnou soucinnost vSech téastniki skolniho Zivota. Rad poskytuje pravidla pro
provoz Skoly, prava a povinnosti zakl a zasady chovani zaka ve skole, pfi ¢innostech
organizovanych skolou a mimo $kolu.

= 74k se dobrovolné rozhodl ke studiu na Obchodni akademii Orlova a zavazuje se
dochazet do skoly pravidelné a v¢as a podle stanoveného rozvrhu se ztcéastnovat
vyucovani v§ech povinnych a volitelnych predmétii. Osvojuje si v€édomosti a znalosti
stanovené u¢ebnimi osnovami.

®  Seznameni zakt se Skolnim fadem provadéji tfidni ucitelé vzdy na zacatku Skolniho
roku v avodnich tfidnickych hodinach.
®  Pripady poruseni pravidel skolniho fadu zapisuji vyucujici do tfidni knihy. Tyto

zapisy slouzi tridnimu uditeli jako jeden z hlavnich podkladi pro udéleni nebo navrh
na udéleni kazenskych opatteni a nasledné i ke snizeni stupné klasifikace chovani.

® Skolni i*ad je zavazny pro vsechny zaky a zaméstnance skoly.

Podminky studia

1. Uchazec se stava zakem Skoly prvnim dnem $kolniho roku, popripadeé jinym
dnem uvedenym v rozhodnuti o prijeti uchazece ke studiu.

2. Skolni rok za¢in4 1. za¥{ a konéi 31. srpna nasledujiciho kalend4ainiho roku. Skolni
rok se ¢leni na obdobi skolniho vyucovani a skolnich prazdnin.

3. ZAk prestava byt Zikem $koly dnem nasledujicim po dni, kdy tspésné vykonal
maturitni zkousku. Nevykona-li maturitni zkousku v fddném terminu, prestava
byt zdkem Skoly 30. éervna roku, v némz meél vzdélavani radné ukoncit.

I. Povinnosti zaku

1. Zéci jsou povinni dodrzovat $kolni ¥4d a respektovat pokyny pedagogickych
pracovnikil a ostatnich zaméstnanci skoly.

2. Zaci dodrzuji zasady slu$ného chovani, jsou ohleduplni k sobé a druhym. V rameci
svych moznosti brani projeviim rasismu, nesnasenlivosti, vandalizmu, brutality a
Sikanovani. Hrubé slovni ¢i fyzické atoky zaka viici ostatnim zakiim nebo
zameéstnanctim Skoly se povazuji za zavazné poruseni skolniho radu a poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zdkonem. Za takto zavazné poruseni Skolniho
rfadu muze byt zak vyloucen ze Skoly.

3. Zé4ci zdravi vSechny pracovniky §koly a navstévy ,,dobry den®. P¥i vstupu
pedagogického pracovnika nebo zameéstnance skoly do ucebny, mimo ucebny IT,
a pri jejich odchodu zdravi zaci povstanim.
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Z4ci se Giastni vyuéovani véech povinnych predmétii a predmétd, které si vybrali
jako volitelné a vSech povinnych skolnich akei v dobé skolniho vyucovani a fadné
se vzdélavaji (viz § 22 Skolského zakona).

Pti Skolnich akcich mimo budovu $koly se z4ci fidi $kolnim fadem a dalSimi
predpisy a pokyny platnymi pro danou akei (napi. pokyny pro aéastniky
zahranicni cesty apod.). Se vSemi predpisy a pokyny musi byt prokazatelné
seznameni.

ZAci (zakonni zastupci Zaki) jsou povinni informovat §kolu o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na priib€h vzdélavani.

Z4ci (zdkonni zastupci Z4ki) jsou povinni sdélit $kole misto trvalého pobytu,
adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni a vSechny dalsi idaje
stanovené Skolskym zakonem pro evidenci ve Skolni matrice (viz §28 skolského
zakona).

V priitbéhu vyucovani je zakazano pouzivat mobilni telefony, walkmany a
podobné pristroje narusujici priibéh vyucovani. BEhem vyuéovaci hodiny musi
mit Zaci tyto pristroje vypnuty.

I1. Dochazka do Skoly a omlouvani nepritomnosti

1.

Do skoly prichazeji zaci tak, aby byli se za¢atkem vyucéovaci hodiny v ucebné
pripraveni na vyucovani, tj. 5 min pred zvonénim, pokud nestanovi jiny predpis
odlisné pokyny (napt. fad odborné uc¢ebny, pokyny pro vyuku TV).

Pravidelné 1ékatské kontroly, neustale se opakujici, si planuje Zzak mimo
vyucovaci povinnost. Nepritomnost pti vyucovani se omlouva jen ze zavaznych
dtavodd.

Nemfize-li se zak zucastnit vyucovani z divodid predem znamych, predlozi svému
tridnimu uciteli s dostatecnym (tj. alespon tydennim) pfedstihem zadost o
uvolnéni podepsanou zakonnymi zastupci. Na maximalné jeden vyucovaci den
uvolnuyje tridni ucitel, na delsi dobu reditelka Skoly na zdkladé doporuceni
tridniho uditele. Uvolnéni je podminéno dobrym plnénim studijnich povinnosti a
dobrou dochazkou do skoly, tj. se souhlasem tridniho uditele.

Nemftize-li se zak zucastnit vyucovani z nepiredvidaného dtivodu, oznami jeho
rodice (zakonni zastupci) diivod neptitomnosti skole telefonicky na cisle

596 513 561, nebo pisemné, emailem a to nejpozdéji do tii kalendarnich dnf.
Hned po skonéeni absence predlozi zak tfidnimu ucditeli omluvny list s uvedenim
divodu nepritomnosti a s podpisem rodic¢t (zakonnych zastupct). Pri ¢astych
absencich zaka nasvédcujicich zanedbavani Skolni dochazky bude tfidni ucitel
vyzadovat dolozeni diivodu nepritomnosti potvrzenim lékate a tuto skutecnost
vyznaci v omluvném listu zaka. Jinak se absence povazuje za neomluvenou.
Omluvny list je zak povinen nosit s sebou do skoly.

Jestlize se zak netcastni vyucovani po dobu nejméné péti vyucovacich dnti a jeho
neucast neni omluvena, vyzve TU pisemné prostirednictvim reditelky skoly
rodice zaka (zakonného zastupce), aby neprodlené dolozili diivod zZakovy
nepritomnosti. Zaroven je upozorni, Ze jinak bude zZak posuzovan, jako by studia
zanechal. Jestlize do deseti dnii od doruceni vyzvy zak do Skoly nenastoupi nebo
nedolozi diivod neptitomnosti, posuzuje se, jako by studia zanechal poslednim
dnem této lhity (viz § 68 Skolského zakona).

Dtivodem k neomluveni absence v délce jedné hodiny jsou i nékolikaminutové
bezdtivodné pozdni ptichody do vyucovani.

Absence, ktera nebude radné omluvena, bude povazovana za neomluvenou.
Kazeniské feSeni absence je ddno Metodickym pokynem MSMT CR
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¢j.:10 194/2002-14 k jednotnému postupu pii uvoliiovani a omlouvani zaki z
vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi.

10.V priibéhu vyucovani nesmi zak opustit Skolu bez svoleni tiidniho ucitele nebo
ucitele dané ¢i nasledujici hodiny. Ucitel zapise odchod zaka do tfidni knihy a zak
odevzda propustku na sekretariaté skoly.

11. Ve volnych hodinach v dobé dopoledniho vyuéovani (tj. do 13:10 hodin)
nezlstavaji zaci ve tiidach, ale neopoustéji objekt a pozemek $koly.

12. Ve skolni jidelné se zak zdrzuje jen po dobu obéda, chova se ukaznéné a dodrzuje
hygienicka a spoleéenska pravidla stolovani. Zaci vstupuji do jidelny podle
rozpisu prestavky na obéd.

I1. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka

Tato pravidla jsou stanovena ve vnitfnim klasifika¢nim radu, ktery byl projednan a
schvalen na operativni poradé 31. srpna 2009 a vstupuje v platnost od 1. zaii 2009.

II1. Pravidla pro hodnoceni chovani zaku

Tato pravidla jsou stanovena ve vnitfnim klasifika¢nim radu, ktery byl projednan a
schvalen na operativni poradé 31. srpna 2009 a vstupuje v platnost od 1. zaii 2009.

IV. Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazenska opatteni.

Tridni ucitel mize na zaklad€ vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich zakovi po projednani s feditelkou skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za
vyrazny projev Skolni iniciativy nebo déletrvajici asp€snou praci (viz §10 vyhlasky
¢.13/2005 Sb.). Reditelka miize po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu ¢&i jiné
ocenéni za mimoradny projev lidskosti, obéanské nebo skolni iniciativy, zasluzny nebo
state¢ny ¢in nebo za dlouhodobou tspésnou praci ¢i reprezentaci Skoly (viz §10 vyhlasky
¢. 13/205 Sb.).

Prava zaku Skoly

=

Kazdy zak mé pravo na svobodu mysleni, svédomi a ndbozenstvi.

2. ZAdny 74k nesmi byt vystaven svévolnému zasahovani do svého soukromého
Zivota a nesmi byt vystaven ttokiim na svou Cest a poveést.

3. Télesné ¢i smyslove postizeny zak ma pravo na zvlastni péci a zvlastni pristup ke
vzdélani, aby se mohl co nejlépe Gcastnit Zivota a prace skoly.

4. Kazdy zak ma pravo na kvalitni vyuku a konzultace.

5. Kazdy zak ma pravo obracet se ve vSech zalezitostech piimo na reditelku skoly
nebo jeji zastupkyni a vyzadovat odpovéd.

6. Zak miize zanechat vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni doruéeného
reditelce Skoly. Soucasti sdé€leni nezletilého zaka je souhlas rodi¢i (zdkonnych
zastupcll). Zak prestava byt zakem $koly dnem néasledujicim po dni doruéeni
tohoto sd€leni reditelce Skoly, popripadé dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani
vzdélavani.

7. Zaci kazdé tfidy maji pravo delegovat svého zastupce do Studentské rady OA,

ktera se pravidelné (jednou za mésic) schazi s vedenim skoly. Jeho

prosttednictvim mohou Zaci ovliviiovat zZivot skoly a ztcastnovat se tvorby
vnitinich $kolnich predpisti (uéebnich plani, $kolniho Fadu atd.). Reditelka skoly
je povinna se stanovisky Studentské rady zabyvat.
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Zletili Zaci maji pravo volit zastupce ¢i byt sami voleni do skolské rady (Rada
Skoly je ziizena od 1. zafi 2005, funkéni obdobi je 3 roky, rada zaseda nejméné
dvakrat roéné — viz §167 skolského zakona).

74k ma pravo ztdéastnit se mimoskolnich akei nabidnutych skolou (napf.
tematické studijni cesty, charitativni akce, atd.). Absence z diivodu téchto akei se
nezapocitava k celkové absenci zaka, ale zahrnuje se do poétu zameskanych hodin
rozhodujiciho pro konani dopliikové zkousky. Reprezentuje-li zak Skolu, absence
se nezapocitavaji viibec.

74k ma pravo na poradenskou pomoc poskytovanou $kolou (prostiednictvim
vychovné poradkyné a preventisty socialné patologickych jevii) a Pedagogicko-
psychologickou poradnou v Orlové, se kterou skola spolupracuje.

Rodice zakt nebo jejich zdkonni zastupci maji pravo informovat se na chovani a
prospéch svého ditéte u vyucujicich a tfidnich uciteld na urcéenych tiidnich
schiizkach, konzultac¢nich schiizkach nebo po predchozi domluvé v jinou dobu.
Neni dovoleno narusovat v této souvislosti vyucovani.

74k ma pravo znat vyslednou znimku z kazdého predmétu nejpozdé&ji v den, kdy
konci klasifikace za dané obdobi. Ucitel predmétu zapise informaci o oznameni
klasifikace do tfidni knihy. Jestlize maji Zak nebo jeho rodic¢e (zakonni zastupci)
pochybnosti o spravnosti klasifikace na konci 1. nebo 2. pololeti, mohou do tii
pracovnich dnii ode dne, kdy se zak prokazatelné dozvédél o jejim vysledku
(nejpozdéji vSak do tii pracovnich dnti od vydani vysvédceni), pozadat reditelku
Skoly o komisionalni prezkouseni (viz §69 skolského zakona).

74Kk, ktery konal maturitni zkousku pied zkusebni maturitni komisi, mtize
pisemné pozadat krajsky arad do 8 dnii ode dne, kdy mu byl ozndmen jeji
vysledek, o prezkoumani pribéhu a vysledku této zkousky (viz § 82 skolského
zakona). Kazdy zak ma pravo nahlédnout do vSech materiali tykajicich se jeho
osoby, které maji vyznam pro rozhodnuti o vysledku zkousky.

Jestlize zak prospél ze vSech vyucovacich predmétii, postupuje do vyssiho
roc¢niku. JestliZze neprospél na konci Skolniho roku nejvyse ze 2 vyucovacich
predmétli, miize konat opravnou zkousku z kazdého predmétu v terminu
stanoveném reditelkou skoly, nejpozdéji do 31. srpna daného skolniho roku.
Jestlize ani pri této zkousSce neuspéje, miize mu reditelka Skoly po predloZeni
pisemné zadosti podepsané rodici (zakonnymi zastupci) povolit opakovani
roc¢niku, a to nejvyse jednou. O moznost opakovat roénik miize zadat také zak,
ktery neprospél z vice nez dvou vyucovacich predmeéti. Zletily zak predklada
zadost sam.

Reditelka $koly miiZe zakovi na zadost jeho rodi¢t (zdkonnych zastupcti) povolit
preruseni studia, a to maximalné na dobu dvou let. Zletily zak predklada zadost
sam. Po uplynuti doby preruseni studia pokracuje zak v tom ro¢niku, ve kterém
bylo studium pieruseno, poptipadé se souhlasem reditelky Skoly ve vy$sim
roc¢niku, prokaze-li odpovidajici znalosti (§ 66 skolského zakona). Bylo-li zakovi
studium preruseno, prestava byt po dobu preruseni studia zdkem skoly, a je tedy
odhlasen i od zdravotni pojistovny, kde byl jako zZak skoly evidovan.

74k ma pravo stravovat se ve $kolni jidelné.

74k m4 pravo plijéovat si knihy ze $kolni zakovské knihovny (s pod4nim Z4dosti o
preruseni ¢i zanechani studia reditelce skoly predklada doklad o vraceni téchto
knih).

74k ma pravo piijéit si na akei porfadanou $kolou sportovni vybaveni, které bylo
do sbirky TV koupeno za tcelem piijcovani.
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Provoz skoly

1. Budova skoly je v pracovni dny otevicena v dobé od 6:30 do 19:00 hodin. Po tuto
dobu jsou pritomni provozni zameéstnanci skoly.

2. Po dobu pravidelného vyucovani podle rozvrhu je v budové $koly pfitomen
alesponi jeden z ¢lenti vedeni Skoly. NemitiZe-li byt pritomen zadny z ¢lenii vedeni
skoly, povéri reditelka nékterého z jinych pracovniki zastupovanim reditelky
skoly.

3. Zéci odlozi svrchni odév v $atné a prezuji se do vhodné obuvi. Neni dovoleno se

prezouvat do obuvi s ¢ernou podrazkou, ktera zanechava stopy na podlaze. Za

prezlivky se nepovazuje uzavirena sportovni obuv. Na hodiny télesné vychovy maji
zaci dvoje prezuti — do télocvicny a na hriste.

Vstup do budovy je za bézné situace mozny jen vchodem pro zaky.

Areal $kolni jidelny je pro vydavani obédt otevien od 12:15 hodin do 14:00 hodin.

Skolni sportovni areal je k dispozici Zak@im $koly v dobé 9:25 hodin — 9:45 hodin,

v dobé skolniho vyucovani ve volnych hodinach a v odpolednich hodinach

obvykle do 15:30 h, pokud jsou sportovisté volna. Jednorazovy pronajem

tenisovych kurtti a viceticelového hiisté 1ze objednat osobné nebo telefonicky

(596513561) u ekonomky skoly.

7. Ufedni i pokladni hodiny pro Zaky jsou v kancela¥i §koly v dobé 7:30 hodin —
9:45 hodin, 12:15 hodin — 12:45 hodin.

8. Béhem vyuky zaci opoustéji areal skoly pouze se souhlasem ttidniho vyucujiciho
na zakladeé propustky predlozené na sekretariatu skoly. Pokud je tridni ucitel
nepiitomen, propustku mize vystavit vyucujici dané hodiny. Z4ci mohou skolu
rovneéz opustit na zakladé predem piedloZené omluvenky zidkonného zastupce
trfidnimu vyucujicimu.

9. Akce konané v budové skoly nebo jménem obchodni akademie probéhnou pouze
se svolenim reditelky Skoly a tfidniho vyucujiciho.

10. Pocitac¢ové ucebny a (pristup na Internet) jsou otevireny kazdy den od 7:00 do
7:45 h, odpoledne od 14:00 do 16:00 hodin.

11. Pokud zAci prijizd€ji do skoly na kolech, nechavaji je na uréeném misté ve
stojanech uzamdéena.

12. Poskodi-li Zak nebo trida Skolni zatizeni, zaridi opravu na vlastni naklady.

13. Zaci mohou vyuZivat skolni télocvi¢ny a posilovnu pouze za p¥itomnosti
vyucujiciho.

14. Rezim dne — rozvrzeni vyucovacich hodin a prestavky (dle §11 Vyhlasky 13/2005
o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatori):

SAR A o

Hodina Vyucovani Prestavka
0. 7:00 — 7:45 5 min

1. 7:50 — 8:35 5 min

2, 8:40 — 9:25 20 min
3. 9:45 — 10:30 10 min
4. 10:40 — 11:25 5 min

5. 11:30 — 12:15 | 30 min (A) nebo 10 min (B)
6. — varianta A 12:45 — 13:30 10 min

6. — varianta B 12:25 — 13:10 30 min

7. 13:40 — 14:25 5 min

8. 14:30 — 15:15
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ReZim dne respektuje psychohygienické potieby zaki i uciteld. Po 5. nebo 6. vyucovaci
hodiné€ je zarazena prestavka na obéd v délce 30 min. V rozvrhu nejsou zadné prazdné
hodiny a nevyskytuji se neopodstatnéné vicehodinové bloky jednoho predmétu.
Vyhlaska o stfednim vzdélavani je v tomto ohledu zcela respektovana.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku

1. Zéci jsou povinni dodrzovat pfedpisy a pokyny $koly o ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni (napt. fady pro praci v odbornych u¢ebnach
aTV).

2. V celém arealu $koly a jeho blizkosti plati prisny zdkaz koufeni. V celém arealu
skoly plati prisny zadkaz noseni, distribuce a uzivani navykovych latek véetné
alkoholu. Do skoly neni dovoleno prinaset véci nebezpec¢né zdravi a zivotu.
Uvedené zakazy se vztahuji i na vSechny akce poradané skolou (exkurze, kulturni
akce, soutéze, odborné praxe, vylety apod.), protoze jsou nedilnou soucasti
vzdélavani. Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby prestupek
a muZze vést az k vylouceni ze studia.

3. Urazy zaki se eviduji v kancelati $koly. Zaci jsou povinni hlasit neprodlené kazdy

uraz, ke kterému doslo v ramci Skolnich i mimoskolnich aktivit organizovanych

Skolou dohled konajici osobé€, o Grazu se sepisuje protokol.

Lékarnicky jsou ulozeny v kancelari Skoly a v kabinetu TV.

Z4kam se nedoporuéuje nosit do skoly vétsi finanéni ¢astky nebo cennéjsi

predméty. V pripadé nutnosti 1ze k jejich tischoveé pouzit trezor v kancelari skoly.

Nedoporucéuje se nechavat osobni véci volné kdekoliv v arealu skoly, zvlasté ve

Skolni jidelné a v Satné TV.

6. Nalezené véci jsou ulozZeny v kancelari skoly.

7. Po cely den monitoruji urc¢ité prostory skoly bezpe¢nostni kamery.

8. Kradeze jsou protipravnim jednanim a jakmile se $kola o takovém jednani dozvi,
bude tuto skutecnost hlasit organtim ¢innym v trestnim rizeni, nebo doporuci
poskozenému (jeho zdkonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

9. Pri praktickém vyucovani, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvysena
moznost ohrozeni zdravi, se zaci idi pokyny vyucujiciho a dodrzuji pravni a
ostatni predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pokyny a zasady
tirazové prevence. Diisledné je vyzadovano ukaznéné chovani zakd. Zak musi mit
k dispozici sviij pritkaz zdravotni pojiStovny nebo jeho kopii.

10. Vyucujici nedovoli, aby se zak bez odloZeni nebo bez zabezpeceni proti moznosti
zranéni a zachyceni ozdobnych predméti acastnil prislusné ¢innosti. Témito
ozdobnymi, pro ¢innost nevhodnymi a nebezpeénymi predméty jsou napriklad
naramky, hodinky, nausnice, pearcing, ndhrdelniky, prsteny ozdobné krouzky aj.
Z4ci tyto predméty odkladaji na uréena mista, ktera zabezpedi vyudujici.

11. Skola vykon4vé nad Zz4ky dohled. Tento dohled zaji$tuji pedagogic¢ti pracovnici
formou tzv. pedagogického dozoru (dale jen dozor). Dozor zac¢ina 15 minut pred
zacatkem vyucovani a konci odchodem zakt ze skoly po skonceni vyucovani.
Dozor se vykonava i na akcich poradanych skolou.

12. Pti akcich konanych mimo skolu, kdy mistem pro shromézdéni neni $kola, zaéina
dozor 15 minut pred dobou shrom4zdéni na ur¢eném misté. Po skonceni akce
dozor konc¢i na predem urceném misté. O téchto akcich jsou zakonni zastupci
informovani predem. Za informovani zdkonnych zastupct je zodpovédny ucitel,
ktery akci organizuje (tiidni ucéitel, vedouci sportovniho nebo lyZaiského kurzu
apod.).

13. Pti akcich konanych mimo skolu, kdy jsou jejich tcastnici ubytovani v objektech
cizich organizaci, jsou zaci povinni dodrzovat bezpecnostni a protipozarni pokyny

o b
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platné v téchto objektech. Za seznameni zakt s témito pokyny a za kontrolu jejich
dodrzovani zodpovida vedouci akce nebo jim povéreny pracovnik.

Podminky zachazeni s majetkem skoly

1. Zaci prabézné udrzuji své misto, u¢ebny a $atny v poradku.

2. Kazdy zak je odpovédny za Skody, které svym jednanim zptisobil, a proto po ném
bude $kola pozadovat ndhradu, jestlize Skodu zptisobil timysIné nebo
z nedbalosti.

3. ZAci se prezouvaji v Satnach, zamykaji Satni skiitiku a udrzuji v ni poradek.
Nenechavaji v Satni skiince penize, osobni doklady a cenné véci. V nutnych
pripadech mohou zZaci pozadat o ischovu cennych véci na sekretariatu skoly.

4. U Satnich skfin€k nevymeénuji zamky a neposkozuji jejich stény. Dojde-li
k poskozeni Satni skrinky, je Zak povinen neprodlené tuto skute¢nost oznamit
v sekretariatu Skoly. Pokud tak neucini, bude nidklady na opravu hradit sam.

5. Havarie a dalsi zjisténé zavady na vybaveni Skoly se hlasi na sekretariatu skoly.

Povinnosti zakt konajicich sluzbu ve tridé:

1. Povinnosti sluzby je noseni tfidni knihy, mazani tabuli, hlaSeni neptitomnosti
zaki vyucujicimu a udrzovani poradku a Cistoty ve tridé.

2. Nedostavi-li se vyucujici na hodinu do 10 minut po jejim zacatku, ohlasi tuto
skutec¢nost zakovska sluzba (v pripadé jeho nepritomnosti jiny zak) vedeni skoly.

3. Zéakovska sluzba odpovida za to, Ze uéebna, v niz v piislusném dni skonéilo
vyucovani, bude radné uklizena, zZidle polozeny na lavicich, okna peclivé zaviena
a zhasnuta vSechna svétla.

Dalsi ustanoveni

1. Stejnopisy nebo opisy vysvédéeni vydava na zakladé pisemné zadosti sekretarka
Skoly, ktera zodpovida za skolni matriku. Za vyhotoveni uctuje skola poplatek ve
vysi 100,- K¢.

2. Dalsi priibézné informace o $kole Ize ziskat na internetové adrese:
www.obaka-orlova.cz.

Skolni ad je doplnén témito dokumenty:

®  Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki (Klasifikacni Fad)
®  R4d odbornych uéeben a tiid s notebooky

®  Pokyny pro bezpecnost pii vyuce TV

®  Pokyny pro stravniky skolni jidelny
Krizovy plan skoly — co délat v pripadé vyskytu rizikového chovani zakii:

®  Postup skoly pri vyskytu podezielé latky a pti podezieni na uziti omamné latky zakem

® Metodicky pokyn k jednotnému postupu pfi uvoltfiovani a omlouvéni zZaki z vyucovani,
prevenci a postihu zaskolactvi (Cj.: 10 194/2002-14)

Skolni ad byl projednan a schvalen na operativni poradé 31. srpna 2009
a vstupuje v platnost od 1. zari 2009.

V Orlové dne 31. 8. 2009

Ing. Miroslava Sromkova
reditelka skoly
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Ptiloha SKOLNIHO RADU

Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pri podezieni na uziti omamné
latky Zakem
(zpracovano podle metodického pokynu MSMT &.j. 20 006/2007-51)

TABAKOVE VYROBKY

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vSech typt skol je zakazano koufit. Koufit zde nesméji
z4dné osoby a neni mozné ani ziizovat kurarny nebo mista pro kouteni vyhrazena.

Konzumace tabakovych vyrobki ve $kole

(1) V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci tabakovych vyrobkl v prostorach Skoly
nebo v dobé skolniho vyu€ovani, ¢i v ramei akci Skolou potadanych, je primarné nutné mu
v dal8i konzumaci zabranit.

(2) Tabdkovy vyrobek je tfeba zadkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

(3) Pedagogicky pracovnik dale postupuje takto: o udalosti sepiSe struény zaznam
s vyjadfenim zaka, (zejména odkud, od koho mé tabdkovy vyrobek), ktery zalozi Skolni
metodik prevence do své agendy.

(4) V ptipadé¢ poruseni zakazu koufeni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce nezletilého
zaka.

(5) V zavaznych piipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi Skola organ-sociadlné pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola mize od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

(6) Z konzumace tabakovych vyrobkii ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim
radem.

ALKOHOL

Prodej nebo podavani alkoholickych napojii osobam mladsim 18 let je v CR zakazano.
Zakazano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

Konzumace alkoholu ve §kole
(1) V pripadé, kdy je zak piistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo v dob¢
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akei Skolou poradanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.
(2) Alkohol je tfeba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

(3) Podle zavaznosti momentalniho stavu Zaka, piipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

(4) 'V pripadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té miry, ze je ohrozen na zdravi a Zivot¢,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a volé 1ékafskou sluzbu prvni pomoci.

(5) Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik takto: O udalosti
sepiSe strucny zaznam s vyjadienim zaka (zejména odkud, od koho ma alkohol), ktery
zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni skoly.

(6) 'V pripadé, Zze zak neni schopny pokraCovat ve vyuCovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zplsobily
k pobytu ve skole.
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(7) Jestlize neni zékonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola organ socidln¢ pravni ochrany
ditéte obce s rozsifenou pisobnosti a vyckd jeho pokynt. Skola milize od organu
socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou plisobnosti vyzadovat pomoc.

(8) Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze zdk konzumoval alkohol ve Skole i
v piipadé, kdy je zak schopen vyuky.

(9) Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socidlné-pravni
ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je piislusSny odbor obecniho ufadu obce
s roz$ifenou pusobnosti podle mista bydlisté ditéte.

(10) V ptripadé uzivatelova zdjmu nebo zajmu jeho zdkonnych zastupci, poskytne Skola
potiebné informace o moznostech odborné pomoci pfi feseni takové situace.

(11) Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim tadem.
Zanebezpetné a protipravni jedndni je rovnéz povazovano navadéni jinych zakt
k uzivani alkoholickych napoja.

(12) V pripadé podezieni na intoxikaci zaka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pritomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad¢ pfedem ziskané¢ho
souhlasu zdkonného zastupce nebo zletilého zdka ¢i studenta s orienta¢nim testovanim
zaka na ptitomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O wudalosti sepise
pedagogicky pracovnik stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka.

(13) Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipad¢ ptichodu zéka do $koly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokézat, Zze se zak intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve Skole
(1) V ptipadé¢, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.
¢) Nalezenou tekutinu uloZi u vedeni Skoly pro ptipad usvédcujiciho dikazu.
d) Zpracuji struény zaznam o udalosti.

(2) 'V ptipadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého Zaka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
b) O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

c) O ndlezu sepisi struény zaznam, s vyjadienim zéka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a ¢as nalezu a jméno zéka. Zapis podepiSe 1 zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipade€, ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zdpisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pfitomen/na feditel/’ka
Skoly nebo jeji/jeho zastupce. Zapis zdznamu zalozi Skolni metodik prevence do své
agendy.

d) O nalezu vyrozumi zdkonného zastupce zéka, a v pfipad¢, Ze se jedna o opakovany
nalez u téhoz zdka, 1 organ socidlné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni urad
obce s rozsifenou ptisobnosti.

OPL (omamné a psychotropni latky)

Zakazéna je vyroba, distribuce, prechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na vék zaka a prostfedi, ve kterém by k tomu dochazelo.
Zakazano je rovnéz navadeéni k uzivani téchto latek.

Ten, kdo se hodnovérnym zplsobem dozvi, ze jiny pfipravuje nebo pachd trestny cin
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedd podle § 187 a 188 a
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spachani nebo dokonceni takového trestného Cinu nepiekazi, se sdm vystavuje trestnimu
stihani. Piekazit takovy Cin lze tim, Ze ho v¢as ozndmi organiim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve $kole

(1)

)

3)

4

)

(6)

(7)

®)

)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akei Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi odebrat a =zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle z&vaznosti momentalniho stavu zéka, pfipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je zak pod vlivem OPL do té miry, ze je ohrozen na zdravi a Zivoté,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékaiskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho fadu
Skoly. Pfedevsim ihned zajisti vyjadfeni zdka a vyrozumi vedeni Skoly.

V piipadé, ze zdk neni schopen pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zplsobily
k pobytu ve skole.

V ptipadé, ze 74k neni schopny dbat pokynli zaméstnancii Skoly, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptsobily
k pobytu ve skole.

Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi skola organ socidln¢ pravni ochrany
a vycka jeho pokyntl. Skola mlZe od organu socidlné-pravni ochrany obce vyZzadovat
pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skuteCnost, ze zdk konzumoval OPL ve S$kole i
v ptipad¢, kdy je zék schopen vyuky (dbat pokynti pracovnikl Skoly).

Soucasn¢ splni oznamovaci povinnost k orgédnu socidlné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obce s rozsifenou piisobnosti podle mista
bydliste ditéte.

V ptipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcl, poskytne Skola
informace o moznostech odborné pomoci pfti feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve Skole je tieba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpeny pouze sobg,
distributor vSem. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho fadu.

Navadéni jinych zaka k uzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.

V ptipadé podezieni na intoxikaci zdka muze pedagogicky pracovnik provést orientaéni
test na pritomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zékladé¢ predem ziskaného
souhlasu zdkonného zastupce, resp. zéka star$iho 18 let s orientacnim testovanim zaka na
pritomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik
obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udilosti sepiSe pedagogicky
pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zaka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé ptichodu zaka do skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, Ze se Zak intoxikoval ve $kole.
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Distribuce OPL ve §kole

(1) Distribuce OPL je v Ceské republice povazovana za protipravni jednani. Je proto zakazana
a muze byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

(2) Prechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zak
v danou chvili mda, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako prestupek nebo v piipadé mnozstvi vétsiho nez malého jako
trestny €in, ale toto mnozstvi nemusi mit Zadny vliv na kdzensky postih, ktery je stanoveny
Skolnim fadem.

(1) Jestlize ma pracovnik Skoly diivodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o
této skutecnosti $kola vzdy vyrozumét mistné piisluiné oddéleni Policie CR, protoZe se
jedné o podezieni ze spachani trestného Cinu.

(2) Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osob¢
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a organ socidlné-pravni ochrany
obce s rozsitenou pusobnosti.

(3) Pokud vramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji
zpusobem popsanym niZze.
Nalez OPL ve Skole

A. V pripad¢€, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

(2) O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

(3) Za pritomnosti dalsiho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a misto
nalezu. Obalku prelepi, ptelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do
Skolniho trezoru.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky.

B. V pfipad¢, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého zaka latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjiSténi jeji chemické struktury.

(2) O néalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

(3) O nélezu sepisi stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nadlezu a jméno zdka. Zapis podepiSe i zak, u kterého byla latka nalezena
(nebo ktery latku odevzdal). V piipad€, Ze podepsat odmitd, uvede pracovnik tuto
skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pfitomen/na feditel/ka Skoly nebo
jeji/jeho zéstupce.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky a
informuje zdkonného zéastupce zéka.

(5) V pfipadé, Ze je latka nalezena u Zaka, ktery se ji intoxikoval, pfedaji latku zajisténou
vySe uvedenym postupem, pifivolanému lékafi. Mize to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady
jedu jsou znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. V piipadé, kdy pracovnici Skoly maji podezieni, Ze néktery z Zaki ma néjakou OPL u
sebe, postupuji takto:

(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného €inu nebo prestupku, a proto feSeni této
situace spada do kompetence Policie CR.
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(2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal3i postup a informuji zakonného
zastupce zaka.

(3) Zaka izoluji od ostatnich a do p¥ijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zaka
v z&dném ptipad¢ neprovadeji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

KRADEZE A VANDALISMUS V PROSTREDI SKOLY

Jak postupovat pri nahlaseni kradeze zakem

(1) O udalosti potidit zaznam na zakladé vypoveédi poskozeného.

(2) Véc predat organim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni odd¢€leni
Policie CR), nebo poucit poskozeného zdka (jeho zdkonného zastupce), ze ma tuto
moznost.

(3) Vpfipadé, ze je znam pachatel, je tfeba nahlésit véc organu socidlné-pravni ochrany
(byl-li pachatel mladsi 18 let) a souCasné véc predat organlim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat pri vzniku Skody

(1) Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zalezitosti vyhotovit zaznam a
pokusit se odhalit vinika.

(2) V ptipad¢, ze vinika Skola zna, mize na ném (jeho zdkonném zéastupci) vymahat ndhradu
Skody.

(3) V pripad¢, ze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a Skolou k dohod¢ o
nahradu Skody, mlize Skola vymahat ndhradu soudni cestou.

V Orlové dne 31. 8. 2009

Ing. Miroslava Sromkova
feditelka Skoly
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