
Obchodní akademie, Orlová, příspěvková organizace 
Polní 964, 735 14  Orlová-Lutyně 

 
Plán práce na školní rok 2009/2010 

 
1. Výchovně vzdělávací činnost 
2. Komerční činnost 
3. Řídicí činnost 
 
 
1. Výchovně vzdělávací činnost  

• tematické plány 
• organizace školního roku 2009/2010 
• klasifikační porady 
• třídnictví 
• praxe 3. a 4. ročníky 
• pracovní aktiv školy 
• předsedové MS 
• správci sbírek 
• rozdělení kabinetů 

 
Tematické plány zpracují vyučující dle školních vzdělávacích programů 
s platností od 1. 9. 2008 počínaje 1. ročníkem: 
  

• obor 63-41-M/02 Obchodní akademie dle ŠVP Daně a finance (třída 1.A, 2.A)  
• obor 78-42-M/02 Ekonomické lyceum dle ŠVP Jazyky pro hospodářskou sféru 

(třída 1.B, 2.B) 
• obor 18-20-M/01 Informační technologie dle ŠVP  Informatika v ekonomice 

(třídy 1.C, 2.C, 2.D)  
• obor 63-41-M/02 Obchodní akademie dle ŠVP Daně a finance dálková forma 

vzdělání, vzdělávací program v délce 3 roky  
• obor 63-41-M/02 Obchodní akademie dle ŠVP Daně a finance dálková forma 

vzdělání, vzdělávací program v délce 5 let 
• obor 18-20-M/01 Informační technologie dle ŠVP Informatika v ekonomice, 

dálková forma vzdělání, vzdělávací program v délce 5 let 
• obor 18-20-M/01 Informační technologie dle ŠVP Informatika v ekonomice, 

dálková forma vzdělání, vzdělávací program v délce 3 roky  
 

 
Tematické plány zpracují vyučující dle platných osnov počínaje 
3. ročníkem: 
 

• obor 63-41-M/004 Obchodní akademie dle učebního plánu MŠMT ČR ze dne 
23. 8. 2001 č.j. 23 842/2001-23 s platností od 1. září 2002  (třídy 3.A, 4.A)  

• obor 78-42-M/002 Ekonomické lyceum dle učebního plánu MŠMT ČR ze dne 
8. 7. 2004, č.j. 22 127/2004-23, s platností od 1. září 2005 (třídy 3.B, 4.B) 

• obor 63-41-M/040 Informatika v ekonomice dle učebního plánu MŠMT ČR ze 
dne 14. 4. 2004, č.j. 12542/2004-23 s platností od  1. září 2004 (třídy 3.C, 4.C) 
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• obor 63-41-M/004 Obchodní akademie dle učebního plánu ze dne 23. 8. 2001 
č.j. 23 842/2001-23 s platností od 1. září 2002  (třídy dálkového studia 3. DS, 
4. DS , 5. DS, dálková forma vzdělání, vzdělávací program v délce 5 let 

• obor 63-41-M/004 Obchodní akademie dle učebního plánu ze dne 23. 8. 2001 
č.j. 23 842/2001-23 s platností od 1. září 2002, dálková forma vzdělání, 
vzdělávací program v délce 3 roky 

• obor 63-41-M/040 Informatika v ekonomice dle učebního plánu ze dne 14. 4. 
2004, č.j. 12542/2004-23 s platností od  1. září 2004, dálková forma vzdělání, 
vzdělávací program v délce 5 let 

• obor 63-41-M/040 Informatika v ekonomice dle učebního plánu ze dne 14. 4. 
2004, č.j. 12542/2004-23 s platností od  1. září 2004, dálková forma vzdělání, 
vzdělávací program v délce 3 roky 

 
Studijní obory: 
 
Kód oboru Název oboru / ŠVP Délka studia Forma studia 
Počínaje prvním ročníkem 
63-41-M/02 Obchodní akademie / 

Daně a finance 
4 Denní 

 Obchodní akademie / 
Daně a finance 

5 Dálková 

 Obchodní akademie / 
Daně a finance 

3 Dálková 

78-42-M/02 Ekonomické lyceum / 
Jazyky pro hospodářskou 
sféru 

4 Denní 

18-20-M/01 Informační technologie / 
Informatika v ekonomice 

4 Denní 

 Informační technologie / 
Informatika v ekonomice 

5 Dálková 

 Informační technologie / 
Informatika v ekonomice 

3 Dálková 

Počínaje třetím ročníkem 
63-41-M/004 Obchodní akademie 4 Denní 
 Obchodní akademie 5 Dálková 
 Obchodní akademie 3 Dálková 
63-41-M/040 Informatika v ekonomice 4 Denní 
 Informatika v ekonomice 5 Dálková 
 Informatika v ekonomice 3 Dálková 
78-42-M/002 Ekonomické lyceum 4 Denní 
 
Součástí tematických plánů bude rozpis plánovaných písemných prací nebo 
samostatných prací, které budou využity ke srovnání studijních výsledků jednotlivých 
tříd. 
Přílohou tematických plánů budou také kritéria pro hodnocení a klasifikaci 
v jednotlivých předmětech, se kterými vyučující v úvodní hodině seznámí žáky. 
Doporučuje se vypracování příprav na vyučovací hodiny, forma se nepředepisuje. 
Podle možností bude zajištěna plynulá a nerušená výuka. 
Termín odevzdání tematických plánů: 30. 9. 2009 
Zodpovědni: vedoucí MS 
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Organizace školního roku 2009/2010 
 
Zahájení školního roku 1. 9. 2009 
1. pololetí 1. 9. 2009 – 28. 1. 2010 
2. pololetí 1. 2. 2010  - 30. 6. 2010 
Podzimní prázdniny 29. 10. 2009 –  30. 10. 2009 
Den otevřených dveří 26. 11. 2009 
Vánoční  prázdniny 23. 12. 2009 –  1. 1. 2010 
Pololetní prázdniny 29. 1. 2010 
Jarní prázdniny 1. 3. 2010  - 7. 3. 2010 
Velikonoční prázdniny 1. 4. 2010 – 2. 4. 2010 
Hlavní prázdniny 1. 7. 2010 – 31. 8. 2010 
 
Termín přijímacích zkoušek: 22. 4. 2010 
Přijímací řízení: pro 1. kolo mohou uchazeči vyplnit 3 přihlášky a odevzdat řediteli 
SŠ do 15. 3. 2010 (denní forma vzdělávání) nebo do 20. 3. 2010 (jiná než denní forma 
vzdělávání). Pokud budou přijímací zkoušky, musí být v 1. kole min. 2 termíny 
zkoušek. Pokud je žák přijat, musí do 5 dnů potvrdit studium tzv. zápisovým lístkem 
– viz zákon 243/2008 Sb. 
 
Praxe  
4. C : 7. 9. – 18. 9. 2009 
3. A : v průběhu ústních maturit – od 17. 5. 2010  
 
Maturitní zkoušky 2009/2010: 
 
Varianta A – NOVÁ MATURITA 
Přihlášky k maturitní zkoušce žáci odevzdají řediteli školy do 15. listopadu 2009 
MAG09 – maturitní generálka: leden 2010 
 
Společná část 
 didaktické testy a písemné práce: 12. – 20. 4. 2010 
 ústní zkoušky: 24. 4. – 4. 6. 2010 

Přesné termíny (tzv. Jednotné zkušební schéma) určí MŠMT do 31. 12. 2009 
Profilová část 
 praktické zkoušky: od 2. 5. 2010  
 ústní zkoušky: od 17. 5. až do 20. 6. 2010  

 
Varianta B – PŮVODNÍ MATURITA 
 
Písemná maturitní zkouška CJL 7. 4. 2010 
Praktická mat. zkouška z odb. předmětů 13. 04. 2010 – 16. 4. 2010 
Ústní mat. zkouška  4. A, 4. C 17. 05. 2010 – 21. 5. 2010 
Ústní zkouška 4. B 24. 5. 2010 – 28. 5. 2010 
Vyřazení absolventů denního studia 28. 5. 2010 
Ústní zkouška 5. DS, ZOA3, ZIT3 7. 6. 2010 – 11. 6. 2010 
Vyřazení absolventů dálkového studia 11. 6. 2010 
 
 
 

 3



Klasifikační porady a třídní schůzky 
     
Období Klasifikační 

porada 
Třídní schůzka  
– informační den 

Zahájení šk. roku  23. 9. 2009  
1. čtvrtletí 11. 11. 2009 11. 11. 2009 
2. čtvrtletí 27. 1. 2010   
3. čtvrtletí 14. 4. 2010 14. 4. 2010 
4. čtvrtletí 23. 6. 2010  
     
Pozn.: TU mají možnost dle vlastního úsudku zorganizovat TS 
 
Termíny pro výlety : 28. 6. 2010 – 29. 6. 2010 
 
Třídnictví 
 

Třída Třídní Zastupující třídní 

1.A  Kubalová Markéta, Ing. Pěgřímová Alžběta, Mgr. 
1.B Brožíková Ivana, Ing. Kotabová Dagmar, Mgr. 
1.C Kucherková Zdenka Mgr. Masná Michaela, Mgr. 
2.A Cieslarová Olga, Ing. Folwarczná Renata, Ing. 
2.B Holešová Zuzana, Mgr. Szeligová Beata, Mgr. 
2.C Masná Michaela, Mgr. Štěrbová Alena, RNDr. 
2.D Kleslo Tomáš, Mgr. Prachovská Miluše, Ing. 
3.A Rajnochová Halina, Ing. Funk Roman, Mgr. 
3.B Doležalová Vlasta, Mgr. Šajarová Blanka, Mgr. 
3.C Klimša Petr, Ing. Klepač Milan, Mgr. 
4.A Folwarczná Renata, Ing. Brožíková Ivana, Ing. 
4.B Rumpelová Svatava, Mgr. Forrová Zuzana, Mgr. 
4.C Palová Pavlína, Ing. Vantuch Jiří, Ing. 
 
Třídnictví dálkového studia 
 

Třída Třídní 

OA1, 
IT1 

Šajarová Blanka, Mgr. 
Masná Michaela, Mgr. 

ZOA1 Palová Pavlína, Ing. 
2.E (IT2) Štěrbová Alena, RNDr. 
2.F (OA2) Vantuch Jiří, Ing. 
2.G (ZIT2) Kucherková Zdenka, Mgr. 
3.D (OA3), 
3.E (IT3) 

Wijová Naděžda, Ing. 

3.F (ZOA3) 
3.G (ZIT3)  

Lorencová Jana, Mgr. 

4.D (OA4) Forrová Zuzana, Mgr. 
5.D (OA5) Kotabová Dagmar, Mgr. 
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Pracovní aktiv školy 
 
Označení Jméno 
Velitel štábu prac. ohrožení Šromková Miroslava Ing. 
Požární preventista Masná Michaela, Mgr. 
Bezpečnostní technik Masná Michaela, Mgr. 
Výchovný poradce Kotabová Dagmar Mgr. 
Preventista sociálně patologických jevů Doležalová Vlasta, Mgr. 
Poradce EVVO Klepač Milan Mgr. 
Garanti studijních oborů – OA 

- ELYC 
- INF 

Palová Pavlína Mgr. 
Lorencová Jana Mgr. 
Koutná Marcela Mgr. 

 
Metodická sdružení 
 
Metodické sdružení Předseda MS 
Odborných předmětů Štěrbová Alena RNDr. 
Cizích jazyků ANJ, RUJ Lorencová Jana Mgr. 
Cizích jazyků NEJ, FRJ Rumpelová Svatava Mgr. 
Společenských věd a CJL Forrová Zuzana Mgr. 
Přírodních věd Kucherková Zdenka Mgr. 
Tělesné výchovy a zeměpisu Doležalová Vlasta Mgr. 
 
Správci sbírek 
 
Sbírka Správce 
Grafická Palová Pavlína Ing. 
Tělovýchovná a hřiště Funk Roman Mgr. 
Zeměpisu Doležalová Vlasta Mgr. 
Technologická Štěrbová Alena RNDr. 
Videokazety Hejdová Renáta 
Komerční Folwarczná Renáta, Ing. 
RUJ a FRJ Holešová Zuzana Mgr. 
DEJ Šajarová Blanka Mgr. 
ANJ Strachová Jana Mgr. 
CJL, OBN Forrová Zuzana Mgr. 
NEJ Rumpelová Svatava Mgr. 
Žákovská knihovna Kubalová Markéta Mgr. 
Učitelská knihovna Pěgřímová Alžběta Mgr. 
Obrazy Pěgřímová Alžběta Mgr. 
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Rozdělení kabinetů 
 
Umístění Učitelé 
Č. 92 TEV Funk Roman Mgr. 
Č. 91 TEV Doležalová Vlasta Mgr. 
Č. 108 VYT Štěrbová Alena RNDr., Kucherková Zdenka Mgr. 

Masná Michaela Mgr., Třísková Ivona 
Č. 106 VYT Poláček Roman, Klimša Petr Ing., Sulír Miroslav Mgr. 
č. 123 EKO Cieslarová Olga Ing., Vantuch Jiří Ing.,  

Folwarcná Renata, Ing. 
Č. 126 EKO Prachovská Miluše Ing., Klepač Milan Mgr., 

Kleslo Tomáš, Mgr. 
Č. 204 ANJ Lorencová Jana Mgr., Strachová Jana Mgr. 

Pěgřímová Alžběta Mgr. 
Č. 209 OBK Palová Pavlína Ing., Forrová Zuzana Mgr., Jiříčková Hana 

Ing. 
Č. 230 NEJ+FRJ Rumpelová Svatava Mgr., Holešová Zuzana Mgr.,  

Šajarová Blanka Mgr., Szeligová Beata Mgr.  
Č. 233 UCE Rajnochová Halina Ing., Brožíková Ivana Ing. 

Kubalová Markéta Ing. 
Č. 329 CJL Kotabová Dagmar Mgr., Kolbábek Martin Mgr. 
KC Wijová Naděžda Ing. 
                          
Správa místností: 
 
Číslo Název Správce 
008 Kancelář zást. ředitelky Koutná Marcela Mgr. 
009 Sekretariát Hejdová Renáta 
010 Ředitelna Šromková Miroslava Ing. 
011 Sborovna Hejdová Renáta 
012 Ekonomka školy Nováková Helena 
014 Ústředna Bukovský Ludovít 
015 Archív Hejdová Renáta 
016 Akumulátorovna Bukovský Ludovít 
032 Třída 3. A Rajnochová Halina Ing. 
029 Kabinet – sklad Bukovský Ludovít 
030 Knihovna Kubalová Markéta Ing. 
034 Místnost správce budovy Bukovský Ludovít 
035 Rozvodna Bukovský Ludovít 
039 Bufet Pronájem 
041 Jídelna Pytlíková Markéta 
045 Šatna – úklid Bukovský Ludovít 
046 Kancelář ved. ŠJ Pytlíková Markéta 
047 Sklad CO Bukovský Ludovít 
050 Sklad nábytku Bukovský Ludovít 
087 Tělocvična Doležalová Vlasta Mgr. 
 Sklad sportovních potřeb Funk Roman Mgr. 
089 Posilovna Funk Roman Mgr. 
091 Kabinet TEV Doležalová Vlasta Mgr. 
092 Kabinet TEV Funk Roman Mgr. 
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102 Učebna VYT Kucherková Zdenka Mgr. 
103 Učebna VYT Kucherková Zdenka Mgr. 
106 Kabinet VYT Klimša Petr Ing. 
107, 109  Učebny VYT Masná Michaela Mgr. 
108 Kabinet VYT Masná Michaela Mgr. 
123 Kabinet ekonomů Vantuch Jiří Ing. 
125 Třída 3. C Klimša Petr Ing. 
126 Kabinet ekonomů Prachovská Miluše Ing. 
128 Třída 2. C Masná Michaela Mgr. 
129 Nouzový sklad Bukovský Ludovít 
131 Třída 2. D Kleslo Tomáš Mgr. 
202 Jazyková učebna č. 1 Strachová Jana Mgr. 
204 Kabinet CJ Pěgřímová Alžběta Mgr. 
206 Třída 2. B Holešová Zuzana Mgr. 
208 Třída 4. B Rumpelová Svatava Mgr. 
209 Kabinet grafický Palová Pavlína Ing. 
212 Učebna VYT Palová Pavlína Ing. 
229 Třída 1. A Kubalová Markéta, Mgr. 
230 Kabinet filologický Šajarová Blanka Mgr. 
232 Třída 4. C Palová Pavlína Ing. 
233 Kabinet ekonomů Rajnochová Halina Ing. 
234 Třída  1. C Kucherková Zdenka Mgr. 
302 Jazyková učebna č. 3 Rumpelová Svatava Mgr. 
304 Třída 1. B Brožíková Ivana Ing. 
305-308 Učebna ZAV Kubalová Markéta, Mgr. 
309 Učebna – náhradní malá   Lorencová Jana Mgr. 
311 Jazyková učebna č. 4 Holešová Zuzana Mgr. 
328 Třída 2. A Cieslarová Olga Ing. 
329 Kabinet CJL Kotabová Dagmar Mgr. 
331 Třída 3. B Doležalová Vlasta, Mgr. 
332 Kabinet- volný Bukovský Ludovít 
334 Třída 4. A Folwarczná Renáta Ing. 
 
2. Komerční činnost 
 

• pronajímat místnosti školy na základě hospodářských smluv 
• pořádat rekvalifikační kurzy ve spolupráci s ÚP Karviná 
• doplňovat sbírky moderními pomůckami a odbornou literaturou 
• dle ustanovení KS naplnit jejich realizaci  

 
3. Řídící činnost školy 

• porady učitelů – průběžně dle potřeby svolává ředitelka školy 
• porady vedení – průběžně dle potřeby svolává ředitelka školy 
• porady ředitele s předsedy MS – 1x v měsíci – svolává ředitelka školy 
• porady MS – podle potřeby – svolávají předsedové MS, zprávy ze schůzek MS: 

- na začátku roku (plán činností) 
- v pololetí (rekapitulace, úprava plánu) 
- na konci roku (shrnutí do výroční zprávy) 
Průběžně během roku psát zprávy o jednotlivých aktivitách. 
Vše odevzdávat zástupkyni ředitelky školy.  
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• hospitační činnost 
• třídnické hodiny včetně programu TH – 1x v měsíci – zodpovídají TU, písemný 

zápis o TH bude zaznamenán do TK v kolonce „poznámka“ (zodpovídá a 
kontrolu provádí zástupkyně ředitelky školy) 

• provést poučení o hygieně a bezpečnosti práce v jednotlivých předmětech, ve 
kterých je stanoveno předpisy (TEV, VYT, exkurze, výlety), seznámit studenty 
se školním řádem – zapsat do třídní knihy – T: 05. 09. 2009 

• čerpání rozpočtu – zodpovídá ředitelka školy 
• odstranění závad z prověrek BOZP – p. Nováková, p. Bukovský 
• odběr elektrické  energie – p. Nováková 
• provést školení zaměstnanců o předpisech BOZP a PO – p. Pazděrová, T: 1. 9. 

2009 
• kontrola pokladny – Ing. Brožíková, Ing. Rajnochová, T: 15. 1. 2010  a  18. 6. 

2010 
• spolupracovat s ČMOS 
• dle potřeby projednávat aktuální problémy školy se zástupci školní 

samosprávy 
 
Předsedové MS:   

• povinná hospitační činnost v rámci komise, přehled o provedených násleších, 
ukázkových hodinách a hospitacích za pololetí odevzdat zástupkyni ředitelky 

• hodnocení pracovních výsledků jednotlivých zaměstnanců se provádí 
průběžně, předsedové MS v rámci svého pověření ředitelkou školy soustřeďují 
materiály a podklady ke koncepční práci dané komise 

• sledovat spolu s vyučujícími skutečné plnění časového rozvržení učiva 
• prvotně navrhovat opatření ke zlepšení práce jednotlivých členů MS 
• ve spolupráci s ostatními členy komise společně  připravovat podklady 

k maturitní zkoušce a navrhovat ředitelce školy novelizaci učebních materiálů 
• dát podnět k provedení ředitelských prověrek ve vybraných předmětech 
• hodnocení pracovních výsledků MS hodnotí spolu s hodnocením činnosti 

komise ředitelka školy 
• předsedové MS dohlédnou na inovaci tematických plánů  
• kontrola předepsaných písemných prací: konec pololetí – vyučující předloží 

předsedům MS ke kontrole předepsané písemné práce - T: 5. 2. 2010.  
 

 8



Průřez činností 2009/2010: 
 
Měsíc Název Termín Poznámka 
Září  Praktická MZ - opravná 2. 9. 2009 Z: Fol 
 Burza povolání Ká 10. 9. 2009 Z: Kot 
 Turistický kurz 7.-12. 9. 2009 3. A + ½ 3. C 
  14.-18. 9. 2009 3. B + ½ 3. C 
 Praxe 4.C 7. – 18. 9. 2009 Z: Br 
 Ústní MZ - opravná 16. 9. 2009 Komise MZ 
 Koncert k výročí školy 23. 9. 2009  
 Den evropských jazyků   3. roč + 2.B 
 Konkurz FIF  Z: Pa, Pra 
Říjen Německý den  3. ročníky 
 Česko-polské dny  

+ Soutěž MountBlue 
 Z: Sz 

Z: Pa 
Listopad Oslavy výročí školy 20. - 21. 11. 2009  
 Burza povolání Ha 25. 11. 2009 Havířov 
 Burza povolání Orl + DOD 26. 11. 2009 Orlová 
Prosinec Bažantka 22. 12. 2009 MS TEV  

+ TU 3. ročníky 
 Divadlo ANJ  Obor ELYC 
 Advent ve Vídni  Z: Kls 
Leden LVK  11.-22. 1. 2010  1. ročníky 
 DOD podruhé 13. 1. 2010 Bude upřesněno 
 Státnice NEJ  4.B 
Únor Konkurz pro Tebe  Z: TU 4. roč. 
 Region. soutěž NEJ,FRJ  MS NEJ+FRJ 
 Akademická laťka  Z: Fu 
Březen SOČ  MS Eko 
 Den přírodních věd  Z: Ma, Kuch 
Duben Maturity – písem., praktické   
 Den země   
 Prezentace ANJ  1. – 3. ročník 
 Projektový den NEJ+FRJ   
Květen Maturity ústní – denní stud.   
 Praxe 3. A   
 Francouzský den  Z: Ho 
 Běh osvobození  Z: Fu 
Červen Maturity ústní - DS   
 Den bezpečnosti  Z: Dol 
 Státnice OBK  Z: Pa 
 Literárně-historická exkurze  Z: For 
 Česko-polské dny  Z: Sz 
 
Plán práce byl schválen pedagogickou radou dne 31. 8. 2009 
 
V Orlové dne 31. 8. 2009 
 

Ing. Miroslava Šromková 
ředitelka školy 
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