Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy V Praze dne 11.bfezna 2002
Cj.: 10 194/2002-14

Metodicky pokyn
k jednotnému postupu pfi uvolfovani a omlouvani zakl z vyucovani, prevenci a
postihu zaskolactvi

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy doporucuje v souladu s § 12 odst. 1
zakona €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisl, nasledujici jednotny postup pfi uvolfiovani a omlouvani zaku
zakladnich a stfednich Skol zvyuCovani a pfi prevenci a postihu zaskolactvi

v zakladnich a stfednich Skolach:

CL 1
Prevence zaskolactvi

(1) Dobu a zplsob uvolnéni ?aka ze Skolniho vyudovani stanovi $kolni Fad’.
V pfipadé podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho dlivod nepfitomnosti
zaka, se mUze feditel Skoly v dané véci obratit na zakonného zastupce nezletilého
Zaka, nebo pozadat o spolupraci vécné pfislusny spravni organ.

(2) Skolni dochazku (omluvenou a neomluvenou nepfitomnost) Zaku své tfidy eviduje
tfidni ucitel.

(8) Na prevenci zaskolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni
metodik prevence ve spolupraci s ostatnimi uciteli a zakonnymi zastupci Zaka.
Soucasti prevence je:

a) pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci zakd,

b) soucinnost se zakonnymi zastupci,

c) analyza pficin zaskolactvi zaku vcetné pfijeti pfisluSnych opatfeni,
d) vychovné pohovory s zaky,

e) spoluprace se Skolnim psychologem a institucemi pedagogicko
psychologického poradenstvi,

f) konani vychovnych komisi ve Skole

g)spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti apod.

CL 11
Zpusob omlouvani nepfitomnosti, FeSeni neomluvené nepiitomnosti a postup
zucastnénych subjekti

(1) Nepfitomnost nezletilého zaka zakladni a stfedni Skoly ve Skole omlouva
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy zakonny zastupce Zzaka (popfipadé
vychovatel domova mladeze, pokud jde o nezletiiého Zaka stfedni Skoly
ubytovaného v domové mladeze); zletily zak omlouva svou nepfitomnost sam.

(2) Zakladni a stfedni Skola mize pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné,
dolozeni nepfitomnosti Zaka z divodu nemoci oSetfujicim |ékafem zaka, resp.
praktickym l|ékafem pro déti a dorost, a to pouze jako soucast omluvenky

' § 3 odst. 8 a 9 vyhlagky & 291/1991 Sb., o zakladni kole, ve znéni pozdéjsich piedpis.



vystavené zakonnym zastupcem nezletilého Zaka (popfipadé vychovatelem
domova mladeze, pokud jde o nezletiiého zaka stfedni Skoly ubytovaného
v domové mladeze) nebo omluvenky vystavené zletilym Zakem, a to pouze
v pfipadé, Ze nepfitomnost zaka ve Skole presahne tfi dny Skolniho vyuc€ovani.

(3) Na dobu nepfitomnosti Zzaka ve S$kole, ktera pfedchazi navstévé Zzaka u
oSetfujiciho lékare, resp. praktického lékafe pro déti a dorost, neni tento Iékar
opravnén vydat potvrzeni o nemoci, nebot zpétné nelze jednoznacné a
zodpovédné posoudit zdravotni stav Zaka.

(4) Ve zcela vyjimecnych, individualné stanovenych pfipadech (pfedevsim v pfipadé
Casté nepfitomnosti Zaka nasvédcujici zanedbavani Skolni dochazky) maze Skola
pozadovat jako soucCast omluvenky potvrzeni oSetfujiciho Iékafe, resp.
praktického lékafe pro déti a dorost, o0 nemoci zaka i v pfipadé nepfitomnosti,
ktera nedosahuje délky uvedené v odstavci 2.

(5) Skoly a zdravotnicka zafizeni, tedy i praktiéti Iékafi pro déti a dorost, jsou
v souladu s § 10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
povinni oznamovat organu socialné-pravni ochrany déti skuteCnosti nasvédcujici
tomu, Ze se v konkrétnich pfipadech jedna o déti, na néz se socialné-pravni
ochrana zaméfuje (o déti, které vedou zahalCivy nebo nemravny zivot spocivajici
zejména v tom, Ze zanedbavaji Skolni dochazku; o déti, jejichz rodiCe neplni
povinnosti plynouci z rodi€ovské zodpovédnosti, nebo tato prava nevykonavaji i
jich zneuzivaji apod.).

(6) O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel
vychovného poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené
nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost. Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10
vyuCovacich hodin feSi se zakonnym zastupcem zaka nebo zletilym zakem tfidni
ucitel formou pohovoru, na ktery je zakonny zastupce nebo zletily Zak pozvan
doporuc¢enym dopisem. Projedna divod nepfitomnosti zaka a zpasob omlouvani
jeho nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou zakonem. Seznami
zakonného zastupce nebo zletilého zaka s moznymi dusledky v pfipadé naristu
neomluvené nepfitomnosti. Provede zapis z pohovoru (doporuceny vzor - pfiloha
¢.1), do néhoz uvede zpUsob napravy dohodnuty se zakonnym zastupcem nebo
zletilym Zzakem. Zakonny zastupce nebo zletily Zak zapis podepiSe a obdrzi kopii
zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo prevzeti zapisu zakonnym zastupcem
nebo zletilym Zakem se do zapisu zaznamena.

(7) Bé&hem obdobi, kdy Skola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, muize feditel
Skoly v zajmu zjisténi pravé priCiny zaskolactvi zaka a jejiho odstranéni pozadat
o spolupraci odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf.
organy socialné-pravni ochrany déti.

(8) Pfi po¢tu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava feditel Skoly Skolni
vychovnou komisi, které se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti zaka
uCastni: feditel Skoly, zakonny =zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce,
zastupce organu socialné-pravni ochrany déti, Skolni metodik protidrogové
prevence, popf. dalSi odbornici a zastupce rady Skoly, pokud byla zfizena.

2§ 4 zékona ¢&. 359/1999 Sb., o socialné - pravni ochrang déti, ve znéni pozdgjsich piedpis.



(9) Pozvani zakonnych zastupcl na jednani Skolni vychovné komise se provadi
doporu¢enym dopisem. O pribéhu a zavérech jednani skolni vychovné komise
se provede zapis, ktery zuCastnéné osoby podepiSi (doporu€eny vzor - pfiloha
€.2). Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zastupci se v zapisu
zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

(10)V pfipadé, Ze neomluvena nepfitomnost Zaka pfesahne 25 hodin, feditel Skoly
zasle bezodkladné oznameni o pokracCujicim zaskolactvi (doporuceny vzor -
pfiloha ¢.3) s nalezitou dokumentaci pfisluSnému organu socialné-pravni
ochrany déti nebo povéfenému obecnimu ufadu. Tato ohlaSovaci povinnost
vychazi z platné pravni tpravy?.

(11)V pfipadé opakovaného zaskolactvi v prubéhu Skolniho roku, pokud jiz byli
zakonni zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postiZzeni pro
prestupek podle ustanoveni zakona*, je tfeba postoupit v pofadi jiz druhé hlaseni
o zanedbani $kolni dochazky Policii CR, kde bude pfipad feSen jako trestni
oznameni pro podezfeni spachani trestného cinu ohrozeni mravni vychovy
mladeze®. Kopie hlageni o zanedbani $kolni dochazky bude zaslana pfislusnému
okresnimu ufadu nebo povéfenému obecnimu ufadu.

CL 11T
Zavéreéné ustanoveni

(1) Ustanoveni ¢&l. Il odst. 1 az 5 jsou stanoveny v dohodé se Sdruzenim praktickych
lékaf( pro déti a dorost Ceské republiky.

(2) Metodicky pokyn nabyva uc€innosti dnem vyhlaSeni ve Véstniku Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Mgr. Eduard Zeman
ministr Skolstvi, mladeze a télovychovy

3§10 odst. 4 zakona &.359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdgjsich predpis.
Cl. 13 odst. 13 Pracovniho #adu pro zaméstnance kol a §kolskych zafizeni ¢j. 14269/2001-26.

4§ 31 zékona ¢&. 200/1990 Sb., o prestupcich.

> §167, § 168 a § 217 odst. 1 zakona ¢&. 140/1961 Sb., trestniho zakona, ve znéni pozd&jsich predpisii.
§ 10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné - pravni ochrané déti, ve znéni pozd¢jsich predpist.



Ptiloha ¢. 1.
Doporuceny vzor zaznamu o pohovoru o neomluvené nepritomnosti Zaka

Zéaznam o pohovoru
o neomluvené nepfitomnosti Zaka

Jméno zéka /zakyné¢:

Datum narozent:

Bydliste:

Skola — tfida — roénik:

Zakonni zastupci Zaka navstivili Skolu: - na vyzvani - z vlastniho zajmu

Ucastnici pohovoru (jméno a prac. zairazeni):

Stanovisko vychovného poradce:

Zapis z pohovoru:

Zavéry pohovoru, doporuceni, dohodnuty dalsi postup:

S uvedenymi skute¢nostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit zavéry pohovoru.
V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zastupci na védomi moZné
nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, popr. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupci:

Razitko $koly: Podpis tiidniho uditele / ucitelky:

Piiloha €. 2




Doporuceny vzor zapisu z vychovné komise
Zapis z vychovne komise
k feSeni neomluvené nepiitomnosti zaka

Jméno zdka /zakyné:

Datum narozent:

Bydlisté:

Skola — tfida - ro¢nik:

Ucastnici jednani: zakonni zastupci Zaka

tfidni uditel

vychovny poradce

vedeni Skoly

kurator socialné-pravni ochrany déti
Skolni metodik protidrogové prevence
zastupce rady Skoly

ostatni

Pifedmét jednani:

Vychovna opatieni:

Zapsal/a/:

S uvedenymi skutecnostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se ridit zavéry tohoto
jednani.

V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zikonni zastupci na védomi mozZné
nasledky spojené s piestupkovym Fizenim, popr. naslednym trestnim oznamenim.
Datum: Podpis zakonnych zastupci:

Razitko $koly: Podpis Feditele / Feditelky Skoly:

Priloha ¢. 3




Doporuceny vzor oznameni o zanedbani skolni dochazky

Prestupkova komise obce ¢i méstské asti Voeowvveeriineiiieninnnnnn,

OZNAMENI O ZANEDBANI SKOLNI DOCHAZKY

Z4k/zakyné: Bydlisté:

R.C.: | Roénik:

Rok skolni dochazky:

Pocet zameskanych hodin celkem: Dité je ve vychové:

Z toho neomluveno: 1) zakon. zastupcii: a)obou rodict

Jedna se o zaskolactvi: a)jednorazové b) pouze otce
b)opakované C) pouze matky

2) 0Statni: ....iviiiiieeeee e

Zakonny zastupce: Bydlisté/sidlo:
Zaméstnavatel:
Zakonny zastupce: Bydliste/sidlo:
Zaméstnavatel:

Opatieni k ieSeni zaSkolactvi prijatd Skolou:

1/ Ve véci neomluvené absence byli dne..................... zakonni zastupci zadka pisemné pozvani
k navstéve Skoly.

2/ Pohovor se zakonnymi zastupci zéka se konal dne .......................

3/ Ve spolupraci tfidniho ucitele s 1ékafem byla ovéfena fakta ( vérohodnost omluvenky, porusSovani
lécebného fadu apod.).

4/ Vychovnym poradcem bylo zpracovano vyjadieni k ptipadu zaskolactvi.

5/ Vzhledem k pokracujicimu zaskolactvi Zaka byli dne.........cccccceevuennnes zakonni zastupci pisemné
pozvani do Skoly na jednani vychovné komise.

6/ Jednani vychovné komise se konalodne ..................

7/ _Zaskolactvi presahlo (295)....... neomluvenych hodin a pokracuje. Oznamuje se jako prestupek na
Skolskou preStUPKOVOU KOIMIIST ...vvviiiiiiiiiueriieeeiieiisueeeeseeseasnseeressessanssesesssssnsnnseeessssss .

Poznamka:

Datum tfidni ucitel/uéitelka feditel/feditelka

razitko skoly

Prilohy: podklady k jednani Skolské piestupkové komise
1. Kopie pisemného pozvani zékonnych zastupcti zadka k navstéve skoly
2. Kopie zapisu z pohovoru se zdkonnymi zastupci zaka
3. Pisemné vyjadfeni vychovného poradce
4. Kopie pisemného pozvani zdkonnych zastupct zaka na jednani vychovné komise
5. Kopie zapisu z jednani vychovné komise
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